  دانش آموخته گرامی :
*  حداقل زمان صدور گواهینامه موقت 4 ماه  از تاریخ تکمیل و تحویل کلیه مدارک مربوط به فارغ التحصیلی توسط شخص دانش آموخته می باشد .
*  اولویت بررسی پرونده ها بر اساس زمان تشکیل و تکمیل پرونده توسط دانشجو می باشد .
	


براي گرفتن گواهینامه موقت خود مدارك زير الزامي مي باشد :
  1 – ارائه کارت شناسایی ( کارت ملی، شناسنامه )
2 - دانشجویان مشمول : برای گرفتن گواهینامه موقت مدارک زیر لازم میباشد.

     .  کارت پایان خدمت
    .    نامه نظام وظیفه مبنی بر پایان خدمت
*  برای گرفتن گواهینامه موقت و دانشنامه حضور شخص دانشجو الزامی می باشد در غیر اینصورت  در قبال وکالت نامه محضری به غیر از دانشجو تحویل داده می شود .
	


_  مدارک لازم برای صدور تاييديه تحصيلي

* دانش آموختگانی که متقاضی صدور تائیدیه تحصیلی می باشند مدارک ذیل را از طریق پست  به  معاونت آموزشی استان  البرز ارسال نمایند :
1.  ارسال نامه سازمان متقاضي تاييديه تحصيلي تحت عنوان دانشگاه پيام نور استان البرز كه داراي شماره ،  تاريخ ،  مشخصات دانشجو و  نشاني سازمان متقاضي باشد  .      به آدرس:  كرج   _ ميدان توحيد _  خيابان مظاهري  _   روبروي شيريني گلستان دانشگاه پيام نور استان البرز
2.  تصويرگواهينامه موقت يا دانشنامه پايان تحصيلات مربوط به دانش آموختگان

3.  اصل فیش واریزی به مبلغ12000 ريال به حساب شماره بانكي 2178609001007 نزد بانك ملي ايران شعبه بنفشه كد1508 قابل واريز در تمامي شعب بانك ملي

	


_  برای دریافت آخرین اطلاعات مربوط  به  زمان  تشکیل پرونده  و   روند   انجام  امو ر  فارغ  التحصیلی    به آدرس ذیل           مراجعه  فرمائید  : 
http://nazarabad.alborz.pnu.ac.ir  
_   تلفن تماس با مسئول فارغ التحصیلان:

(  داخلی4 )     45383686 - 026
 مراحل فارغ التحصيلي:
1-مراجعه به آموزش جهت بررسي دروس دوره كارشناسي و سرفصلها واعلام بلامانع بودن انجام مراحل فارغ التحصيلي
2- تکمیل و تحویل فرمها و مدارک مربوطه  به حوزه فارغ التحصيلان
	


  مدارك مورد نياز فارغ التحصيلان:
1.      اصل کارت دانشجویی
2.     يك عدد تمبر مالياتي 10000 ريالي خريداري شده از بانك ملي
3.     عکس 4*3 جدید و پشت نویسی شده   6 قطعه 
4.     دريافت فرم تسويه حساب از فارغ التحصیلان 
5.      اصل و کپی  تمام  صفحات شناسنامه (توضیحات)
6.    اصل و کپی کارت ملی  ( پشت و رو ) 
7.    اصل و کپی مدرک پیش دانشگاهی
8.    اصل و گپی مدرک  دیپلم 
9 .    تحویل کلیه فیش های واریزی
10.     معرفی نامه استفاده از سهمیه  همراه با گواهی اشتغال به  کار  جدید و حکم کارگزینی  سال قبل از ورود  به دانشگاه  ( دانشجویانیکه از سهمیه استفاده نموده اند )
11. اصل و کپی  کارت پایان خدمت یا معافیت دائم  ـ  نامه مربوط به شاغلین نیروهای نظامی 
*تحويلCDشامل فايل اسكن شده مدارك ذيل با فرمت JPG وحجم250كيلو بايت وقابل رویت:
-     عكس4*3(جديد با پوشش مناسب و بدون كادر سفيد دور عكس)
-     صفحه اول و سوم شناسنامه(صفحه توضيحات)
-     تصویر زوم شده كارت ملي(پشت و رو)
 -   مدرك پيش دانشگاهي 
-     مدرک  ديپلم متوسطه يا ديپلم نظام قديم
-    وضعیت نظام وظیفه( آقایان ) _ كارت پايان خدمت يا معافيت  دائم _ نامه مربوط به شاغلین نیروهای نظامی
بررسی و صدور گواهی  موقت فارغ التحصیلی بعد از تکمیل و تحویل کلیه مدارک مربوط انجام می شود .
